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Importní soubor získáte z portálu ČSSZ - ePortál.
https://eportal.cssz.cz
Přihlaste se na portál.

https://eportal.cssz.cz/


Přihlášení do portálu 



Zvolte nabídku „ONLINE SLUŽBY / PRO ZAMĚSTNAVATELE“  



Vyhledejte „Seznam zaměstnanců“. 
Můžete využít pole pro vyhledávání.

Poté zvolte „SPUSTIT“



Zvolte možnost „Rodné číslo“ a stiskněte tlačítko „ODESLAT“
následně se zpracují data pro export



Seznam je připravený pro EXPORT CSV.
Soubor uložte na disk do pracovní složky, kterou používáte pro export/import souborů.

Zpravidla se může jednat o složku c:\temp 



Doporučujeme do seznamu zahrnout i zaměstnance , kteří ukončili pracovní poměr 
od 1.1.2026 z důvodu zpětného dohlašování JMHZ za 1. až 3. měsíc 



V případě výběru včetně ukončených vztahů, proces probíhá malinko jinak. Soubor 
CSV se neukládá na váš počítač, ale je vám zaslán e-mail s odkazem na stažení.



Příklad e-mailové zprávy s odkazem ke stažení.



Nyní se přepněte do WinMu  do mzdového modulu a zvolte si karty pracovníků. Na pravé tlačítko myši 
se zobrazí menu a zvolte nabídku „Import ID PPV z ČSSZ“.



V dalším kroku se zobrazí jen informační dialog. Pokud jste si jistí, že 
máte csv soubor stažený a uložený ve složce, pokračujte dál. 



Ze složky vyberte stažený soubor. Soubor, pokud si jej nepřejmenujete, bude mít 
tento formát názvu Zamestnanci_VS-ČSSZ_RRRR-MM-DD_HH-MM-SS.CSV.
Příklad : Zamestnanci_01403666_2026-02-14_12-12-28.CSV.



V dalším kroku se vám ukáže obsah importního csv souboru.
Pokračujte dál.



Po dokončení importu se zobrazí protokol o úspěšnosti importu. U zaměstnance, u kterého se podaří nasadit ID 
PPV, se nastaví stav na PPV-doplněno. 
Systém se snaží vyhledat zaměstnance podle rodného čísla (nebo čísla soc.poj.) a typu pracovního poměru. 
Pokud je tato kombinace dohledána, systém doplní ID PPV a OIČ. 
Pokud jde o první přidělení OIČ ve stavu se objeví OIČ-doplněno.  V případě, že OIČ je již doplněné, systém jen 
informuje OIČ-již existuje. Je zde ošetřen i stav, pokud by bylo OIČ vyplněno a oproti souboru OIČ se liší, systém 
vypíše stav OIČ-nesouhlasí !!!. Mohlo by jít o chybu, kdy OIČ je vyplněno ručně a dojde k chybě. 
Pokud dojde k nějaké chybě, zůstane stav nevyplněn. 


