Aktualizace PPV a OIC

Import ,,ID PPV a OIC“ z csv souboru



Importni soubor ziskate z portalu CSSZ - ePortal.
https://eportal.cssz.cz

Prihlaste se na portal.

23 eportal.cssz.cz

¢ssz

EPPT’fabl TISKOPISY  ONLINE SLUZBY  DALSTINFORMACE ~ WEB (SSZ (4 Q iz v
online sluzby

UZ nemusite osobné na Giad. O diichod miZzete pozadat i online. Je to

snadné, rychlé a pohodiné.

PLANOVANA ODSTAVKA V PRODUKCNIM PROSTREDI

Vazeni klienti,

upozorfiujeme na planovanou odstavku v produkénim prostiedi, kdy dojde k omezeni sluZeb ePortalu (557 a B2B rozhrani IKR CS5Z od pétku
20.2.2026 17:00 do nedéle 22.2.2026 cca 20:00. Po dobu odstavky bude omezeno zasilani informaci tykajicich se eNeschopenek/eDavek, dotazl
exekutord a sluZeb pro organy verejné moci. Pro sluzby ePadani nebudou odesilany odpovédi na elektronicka podani.


https://eportal.cssz.cz/

<

aseni do portalu

Prihlasit do ePortalu

Pro vyuZiti online sluZeb ePortalu CSSZ je tieba se prihlasit. Identifikace pfihlaSenim
zarucuje, Ze konkrétni osobé jsou pristupné konkrétni sluzby.
Prace s tiskopisy nevyZaduje pfihlaSeni do ePortalu CSSZ.

Vyberte si zptsob pfihlaseni.

ldentita
obcana

Prihlaseni prostfednictvim Identity ob&ana
je ur€eno pro fyzické osoby.

Pro Gspé3né ovéreni je nutné zadat
souhlas s poskytnutim nasledujicich
udaja: Prijmeni, Jméno, Datum narozeni,
Misto narozeni.

PRIHLASIT SE

DATOVE
SCHRANKY

Prihla3eni prostfednictvim datové
schranky mohou vyuZit jak fyzické, tak
pravnické osoby. Pro pfihlaseni
prostiednictvim datové schranky je nutné
mit zaloZenou datovou schranku fyzické,
podnikajici fyzické nebo pravnické osoby.

PRIHLASIT SE




Zvolte nabidku ,ONLINE SLUZBY / PRO ZAMESTNAVATELE*

émssz ePortal TISKOPISY  ONLINE SLUZBY  DALSI INFORMACE  WEB (SSZ (4 Q  1€: 25234064 v Z v

online sluzby

Online sl uiby PRO ZAMESTNAVATELE PRO OSVE PRO POJISTENCE

U




Vlyhledejte , Seznam zameéstnancu”.

MUzete vyuzit pole pro vyhledavani.
Poté zvolte ,SPUSTIT”

iluzby-pro-zamestnavatele

W CLLIg€IN  Tiskopisy  ONLINESLUZBY  DALSTINFORMACE  WEB CSSZ 2 Q 1C: 25234064 I e
CSsz online sluzby

ePortal €557 - Online sluzby - Pro zaméstnavatele

Pro zamestnavatele

ok Seznam| Q
DUCHODOVE POJISTENI

N

NEMOCENSKE POJISTENI Seznam zaméstnanci

POJISTNE NA SOCIALNI Zjistit vice

ZABEZPECENI



Zvolte moznost ,Rodne Cislo” a stisknete tlacitko ,,ODESLAT”
nasledne se zpracuji data pro export

ePortal €557 - Online slufby - Pro zaméstnavatele - Seznam zaméstnanc(

Seznam zaméstnancti

Sluzba poskytuje informace o viech pojistnych vztazich a vybranych zaméstnanich zaméstnanc( (otevienych a uzavienych), které ﬁSSZ eviduje ve svém centralnim registru
pojisténca.

Polozka ,Pojistny vztah od“ se nezobrazuje, protoZe z diivodu technickych omezeni nebyla zobrazovana vZdy korektné a neméla by proto byt porovnavana s datem nastupu
do zaméstnani evidovanym zaméstnavatelem.

Variabilni symbol mzdové GEtarny

S ¥ D Vyhledavat | ukoncene vztahy

pojistnymi

tarmu

Miizete vyhledat konkrétniho zaméstnance nebo konkrétni pojistny vztah:

@ Rodné Cislo O O Id pojistného vztahu

MiZete pouZit zastupné znaky. Mizete pouZit zAstupné znaky.




Seznam je pripraveny pro EXPORT CSV.

Soubor ulozte na disk do pracovni slozky, kterou pouzivate pro export/import souboru.
Zpravidla se mUze jednat o slozku c:\temp

Seznam zaméstnancu

variabilni symbol: 4JJ 2

Rodné cislo: - Pfijmeni: - Iméno: - Id pojistného vztahu: -
| ukoncené pojistné vztahy: Ne 0d: - Do: -
Rodné Eislo PFijmeni a jméno ~ Variabilni symbol Pojistny vztah do Druh Einnosti ZMR
> o4 3 M- - 4/ 7 - T- prvni dohoda o provedeni :

prace U téhoZ zaméstnavatele

1 10

ZPET NAHLED NA TISK EXPORT C5V




Doporucujeme do seznamu zahrnout i zameéstnance, kteri ukoncili pracovni pomer
od 1.1.2026 z duvodu zpétného dohlasovani IMHZ za 1. az 3. mésic

Seznam zaméstnancu

Sluzba poskytuje informace o viech v registru fSSZ evidovanych zaméstnanich Vasich zaméstnanci.
Vyhledavat je moZné podle variabilnich symbol mzdowych Gétaren, ke kterym jste opravnéni ziskavat informace (disponujete pfisluinym zmocnénim zaevidovanym ve
Spravé plnych moci).

Polozka ,Pojistny vztah od“ se nezobrazuje, protoze z ditvodu technickych omezeni nebyla zobrazovana vdy korektné a neméla by proto byt porovnavana s datem nastupu
do zaméstnani evidovanym zaméstnavatelem.

‘ariabilni symbol mzdove GEtarny ad " Co *
1 1 I 5 A . - - 01.01.2026 02.03.2026
Vyhledavat i ukoncCene vztahy a8 s
PTi vyhledavani | mezi ukonZenymi pojistnymi Max. 10 kalendafnich rokd zpétné Mazx. 10 kalendéfnich rokd zp&tné
vztahy lze vybrat pouze jednu GEtdrmu
MiZete vyhledat konkrétniho zaméstnance nebo konkrétni pojistny vztah: b
(®) Rodné ¢islo O (O 1D zaméstnani
MiZete poufit z&stupné znaky. MiZete pouZit zastupné znaky.

ZPET ODESLAT



V pripadé vybéru véetné ukoncenych vztahU, proces probiha malinko jinak. Soubor
CSV se neuklada na vas pocitac, ale je vam zaslan e-mail s odkazem na stazeni.

Zadost o export

Exportujete | ukongené pojistné vztahy a zpracovani miZe trvat
déle.

PoZadavek na export do souboru nyni maZete zrusit a pojistné
vztahy vyhledat znovu s jinymi vstupnimi parametry.

Pokud checete pokraovat vytvofenim souboru pro aktualné
vyhledane pojistné vztahy, zadejte e-mailovou adresu, na kterou
Vam bude v okamziku dokonceni exportu odeslan odkaz pro jeho
stazeni.
@ CSV soubor O XML soubor
Email pro dorugeni
moje@ema‘lmvaadresa.czi

ZRUSIT POKRACOVAT




Priklad e-mailové zpravy s odkazem ke stazeni.

po 02.03.2026 1%33

R [ePortal CSSZ] <ePortal@cssz.cz>

Export zaméstnanci piipraven

Komu  melichar@werx. cz

OZNAMEN| ZAMESTNAVATEL]

Dobry den,
tento e-mail Vam byl zaslan na zakladé Vaseho poZzadavku vyexportovat vystup ze sluzby Seznam zaméstnancu do CSV souboru.

Pro staZeni souboru prosim pouZijte tento odkaz hitps://feportal.cssz.cz/web/portal/dokumenty/stahnout?guid=f81afibd-c056-4cb1-b502-ed20b5cc9c3d.

Soubor si miZete kdykoliv pozdéji stahnout na strance Moje dokumenty ePortalu CS57.

Pro uspésné staZeni bude vyZadovano Vase pfihlaSeni do ePortalu s vyuZitim stejnych identifikaénich prostfedka jako jste pouZilia pfi spusténi sluzby
Seznam zaméstnanca.



Nyni se prepnéte do WinMu do mzdoveho modulu a zvolte si karty pracovnikd. Na prave tlacitko mysi
se zobrazi menu a zvolte nabidku ,Import ID PPV z CSSZ*

7 Ciselniky
™ Zpravy |_ na| Cerpéani| S5tara dov. | Cerpéni| Pfeséasy
‘1Archi\r E 13} 8. 05 2023 [
‘1 Spravce 03061366 | 01.03.2023 ] 1] ]
J6 |k 20101384 | 01.08.2025 1] ] ] 1] ]
135 13111957 | 01.08.2022 20 15 ] 1] ]
145 21.0315970 | 01.08.2022 20 15 ] 1] ]
o % Mzdova karta o
- % Sleva na pojistném Novy zaznam F
- ¥ Mésicni zpracovani Oprava F3
I .
K k F5
+- & PFevodni pFikazy opie karty
+$ Elektronicka podani Import ID PPV z €557
+- % Jina zpracovani
O

+'& Mzdové listy

+ﬂ~ Potvrzeni, Formulare, .....
+$ Evidence nemocnosti

o @ Archiv

----- "% Karta pracovnika

+ & Vypisy z matriniho souboru ow

. # Ciselniky



V dalsim kroku se zobrazi jen informacni dialog. Pokud jste si jisti, ze
mate csv soubor stazeny a ulozeny ve slozce, pokracujte dal.

f "E‘ Seznam pracoviiky
<<l <[> B>+

| ] Plyrulé whleddvani [ Zleva

£adej tazt wouhleddvaného retézce... Aktivni "

& \WinMU

3 B.1966  01.03.2023 20
3V Mef zacnete importovat nova data, 01334 | 01.08.2025 o
11 wistéte se, Ze mate prisluiny souboresv |4 1997 | 01 na 202 0

staZeni z portalu https://eportal.cssz.cz/

i Pokud mate, tak pokracujte dal. 21970 | 01.08.2027 20

OK




Ze slozky vyberte stazeny soubor. Soubor, pokud si jej neprejmenujete, bude mit

tento format ndzvu Zamestnanci VS-CSSZ RRRR-MM-DD_HH-MM-SS.CSV.
Ptiklad : Zamestnanci_01403666_2026-02-14_12-12-28.CSV.

| % se
| [ Plyrlé wyhleddvani [ ] Zleva
|Zadei 4zt vyhledavaného fetézoe. . | |-ﬁ-kti\fr‘ll' w |

:Ifislu W Oteviit % % iulené
33 4| Oblast hledani: | || temp ~| @ ¥ £ @ 20
36 Ko Mazev Datum zm...  Typ = a
1350 B wuTFe-2026-02-12 13.02.2026 ... Komprirr 20
14 5h =] winmu 14.02.2026 ... Textowy ¢ 20

Zamestnanci_01403656_2026-02-14 12-12... 14022026 ... Sesit Ope
Eamestnanci_[ildﬁ'l 0303_2026-01-27_10-52... 27.01.2026 ... Sedit Ope
Eamestnanci_ESEBdDBd_ZDEE-DZ-'Id_'I 2-06.. 14.02.2026 .. Sesit Ope .,
< >

Nazev | Zamestnanci_01403656_2026-02-14_12-1228 | | Otevfit
soubonu:

Soubary typu: w Frusit




V dalsim kroku se vam ukaze obsah importniho csv souboru.
Pokracujte dal.

|
1< <l <l B4 =

[ [ Plorlé wyhleddybni 1 2lawa

| [Zadei dast vynleda) [ Text I
=, o st IR odné Eislo:PFimeni Jméno Variabilni symbol:Pajistr vztah do:Duh Ginnost - kéd:Diuk Sinnosti - nédzev ZMA: dentifik étor zaméstnani:0IC 1
| Ciglo||PFijmeni 04:Pacosta:lose Alexander: 11020380051 ;preni pracovni pomérH 400301 34024021 7 JEE-

B lurk i Roman; 1 102038005;7 ;prvni pracovni pormér ;W 4003003462936:11 ]

FO:koztas:Sergep;11020383005;7 ;prvni pracovni porméni 0030863082131 Jala]

36 Kostad 23Sk ulaMpchal 11020380051 ;preni pracovni poméni 4002998575857, 15 =1

24 Pacosta 245 pkula;T aras Bulba: 11020380051 preni pracovni pormérd 4002333875247 1 R 20
13 Sukula

14| Sykula

Paokradowat




Po dokonceni importu se zobrazi protokol o Uspésnosti importu. U zaméstnance, u kterého se podari nasadit ID
PPV, se nastavi stav na PPV-doplnéno.

Systém se snazi vyhledat zaméstnance podle rodného Cisla (nebo Cisla soc.poj.) a typu pracovniho pomeéru.
Pokud je tato kombinace dohledana, systém dopini ID PPV a OIC.

Pokud jde o prvni pridéleni OIC ve stavu se objevi OIC-dopln&no. V pFipadé, Ze OIC je jiz doplnéné, systém jen
informuje OIC-jiZ existuje. Je zde o3etFen i stav, pokud by bylo OIC vyplnéno a oproti souboru OIC se ligi, systém
vypise stav OIC-nesouhlasi !11. Mohlo by jit o chybu, kdy OIC je vypInéno ru¢né a dojde k chybé.

Pokud dojde k néjaké chybé, zlstane stav nevyplnén.

Smart-Firma s.r.o Strana 1/1
IS 1403666  DIC CZD1403666 01.03.2026  14:44:27
MzP 410 Protokol o importu ID PPV a OIC
Druh
Pof. Rodné &slo  PAjmeni a Jméno ginnosti D PPV o1e Stawv

1 sz H - 1 4003013408402 1752 *PPV-dopinéno

*OInezouhlasi 111

2 sSDEEEG: - 1 4003009462936 1170 *PPV-dopinéno
*01C-doplnéno
3 G40 Ko 1 4003086808213 11 *PPV-doplnéno
*0ICdoplnéno
4 7F0EE: S| 1 4002998875857 16 RS. *PPV-doplnéno

*Ql-jiZ existuje

5 o7 S 1 4002998875247 115G g 90



