
REGZEC

Modul pro registraci zaměstnaců



Přístup k modulu

1) Modul REGZEC je zařazen mezi „Elektronická podání“ obdobně jako 
bylo tomu u ONZ.
2) Vystavení výkazu lze také realizovat rovnou z karty pracovníka. Důležité 
je nejprve kartu uložit.



Evidence REGZEC formulářů

REGZEC  se vyplňuje za každého zaměstnance zvlášť. Nicméně lze dávkou odeslat více 
formulářů.  Jakýkoliv formulář lze znovu opravit a znovu načíst data z karty pracovníka. 



Formulář REGZEC

• Osobní údaje
• Zaměstnání
• Zdravotní a 

nemocenské 
pojištění

• Důchod a 
zdravotní 
omezení

• Nerezident
• Podpora v 

nezaměstnanosti
• Cizinec

Záložky formuláře



REGZEC - postup

1. Výběr zaměstnance 
2. Výběr akce
3. Zpracování dat – do formuláře se natáhnout data z evidenční karty zaměstnance.

4. Uložení dat – ve formuláři lze některé údaje editovat, důležité je po každé změně data uložit.

5. Zařazení do fronty k vygenerování XML pro ePortal ČSSZ
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REGZEC – údaje formuláře

1. Žluté údaje se dotahují přímo z karty zaměstnance
2. Zelené údaje je třeba doplnit manuálně nejsou součástí karty zaměstnance.

Zpravidla jde o údaje, které jsou jen pro „jedno“ použití a nemají jiný význam pro další zpracování      
mezd. 
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REGZEC – fronta k odeslání

Vyplněný a zkontrolovaný formulář můžeme zařadit do fronty k odeslání.

Fronta slouží k přípravě větší dávce formulářů k odeslání. Skupinu formuláře lze vyexportovat 
do formátu XML a odeslat / naimportovat na portál ČSSZ.


