
Vratky DPH po lhůtě splatnosti 6 měsíců u 
závazků. 
 

1. Nastavení parametrů pro zpracování 
 

Číselníky / Systémové číselníky /Globální parametry  

Pro správný chod modulu je třeba mít vyplněny následující parametry 

Typ dokladu vratky DPH – zpravidla se nastaví typ dokladu ostatní účetní doklady. Číslo typu dokladu 

se může lišit od ukázky, záleží na vašem nastavení systému. Pro tyto účely doporučujeme založit extra 

typ dokladu a ten pak použít.  

Typ DPH pro evidenci – v rámci upgrade se automaticky založí typ DPH  32 – Oprava daně-vratky. 

Účet pro zúčtování vratky DPH – v rámci upgrade bude založen účet 343888, pokud jej již nemáte 

obsazený a ten můžete použít. V opačném případě si založte pro tyto účely obdobný účet a ten 

použijte. 

Účet pro vnitřní účtování 395 – zde prosím zadejte účet vnitřního zúčtování.  I v tomto případě 

doporučujeme založit extra analytiku účtu 395xxx.  

 

 

 



 

Automatické založení typu DPH pro opravu daně – vratky. 

Číselníky / Systémové číselníky / DPH / Typy DPH 

 

 

2. Postup zpracování  
Zpracování salda k poslednímu dni sladovaného období. 

Vytvoření návrhu na vratku DPH – Zpracování najdete v nabídce zpracování salda v záložce „Návrh na 

vratku DPH“ . 

 

 

 

V okně návrhu se vám zobrazí neuhrazené závazky po splatnosti 6 měsíců, pokud ten to stav nastane, 

jinak bude tabulka prázdná. 

V případě výskytu je třeba faktury označit a převést do modulu „Vratky DPH“, kde se dále budou 

evidovat a zpracovávat.   



 

Modul „Vratky DPH“ 

Účetnictví (Daňová evidence) / Evidence DPH / Vratky DPH 

Pracujeme s typem věty „A“. 

 

 

V modulu pracujeme s každým záznamem zvlášť.  Kurzorem označíme řádek a na pravé tlačítko myši 

se nabídnou možnosti pro další práci se zázname. Práce s jednotlivými záznamy, jak bude popsáno 

dále, se odehrává vždy v několika krocích. Potřebujeme zaznamenat povinnost nebo nárok, 

rozhodnout o jejich výši, zaevidovat k dani a v neposlední řadě zaúčtovat.   

 

Příloze č.1 zjednodušeně vykresluje postavení modulu jako nadstavbové evidence. 



 

V tom to modulu se evidují jak zápisy vratky DPH z předpisu faktury, tak i zápisy pro znovu uplatnění 

DPH z úhrad k jednotlivým fakturám. Pro zpracování je třeba sledovat hodnoty ze dvou sloupců na 

obrázku vyznačené žlutě. 

Sloupec  

Typ – jedná se o typ záznamu  
 A – záznam o vratce DPH z evidence faktur 
 B – záznam o znovu uplatnění DPH z platby 
 
Stav – aktuální stav záznamu. Vzhledem k tomu, že jde o proces, který se vyvíjí v čase je třeba 
    udržovat informaci v jaké fázi / stavu se záznam nachází viz popis jednotlivých stavů níže. 
   0 –  jedná se nový záznam / případ  
 10 – je vytvořen předpis DPH pro vratku nebo uplatnění DPH 
 20 – je vystaven interní doklad pro evidenci DPH a zároveň zúčtování vratky nebo uplatnění  
 90 -  jedná se o vyřešený případ, akce uzavřena 
 

  

 

V okně modulu jsou připraveny filtry pro zúžení výběru.  

Při prvotním otevření okna jsou vidět jen nové záznamy a záznamy které ještě nejsou vyřešeny. 

Nové záznamy v evidenci mají dva zdroje. Prvním zdrojem je zpracované saldo ke sledovanému 

období. Pokud systém zaznamená problémovou fakturu po splatnosti jste povinni ji pře vzít do 

modulu vratek. Druhým zdrojem je samotná platba či kompenzace. 

Neuhrazené faktury můžou mít i jiný důvod, proč nejsou uhrazeny než jen prosté nezaplacení. Může 

se například jednat o tzv. zádržné nebo nezaplaceno z důvodu, že u části faktury řešíme reklamaci, 

nebo může jít o lidskou chybu v přesmyčce v číslech. Tyto důvody lze uvést v poznámce případu. 

 

 

 

 



Příklad stanovení výše vratky DPH 

Pro záznam typu „A“, neuhrazená faktura z důvodu zádržného. Zvolte možnost „Zadat výši vratky 

DPH“. Poté se vám zobrazí okno, kde můžete neuhrazenou částku uvést do zádržného a zároveň 

v poznámce upřesnit případ. Zádržné zpravidla odpovídá určitému procentu.   

 

Příklad plně neuhrazené faktury 

V případě, že jde o zcela neuhrazenou fakturu, výše vratky bude 100%.  

V případě, že jde o částečně neuhrazenou fakturu, systém vám nabídne procento odpovídající 

poměru úhrady. 

 

 

 

Po potvrzení výše vratky je třeba toto uložit „Uložit do výpočtu DPH“. 
V rozpisu DPH se vám promítne návrh na hodnotu vratky. Sloupce „U-Základ“ a „U-Daň“. 
Zároveň se nastaví stav na hodnotu 10 = je vytvořen předpis DPH pro vratku nebo uplatnění DPH. 
Označíme vybraný záznam typu „A“ a pravým tlačítkem myši vybereme co chceme udělat v tomto 
případě jde o vytavení interního účetního dokladu. 
 

 

 



Poté je možno pokračovat ve vystavení interního dokladu. Zkontroluje veškeré náležitosti dokladu. 

 

Po vystavení interního dokladu se změní stav na 20 =  je vytvořen předpis DPH pro vratku nebo 
uplatnění DPH. Zároveň se do záznamu doplní číslo interního dokladu.  
V této fázi máme vyřešenou vratku a čekáme na platbu.   

Znovu uplatnění DPH – pracujeme s typem věty „B“. 

Přímo v modulu je možnost úhradu zkontrolovat. 

 

Pokud již existuje úhrada, může jít i o částečnou úhradu, můžeme pokračovat v procesu znovu 

uplatnění DPH. Kontrolu úhrady provádíme na záznamu typu „A“. 

V případě žlutě označených záznamů jde o předpis faktury a bílé záznamy v tabulce jsou úhrady.  
Dvojklikem převezmeme úhradu do evidence. 
 

 



Po převzetí úhrady do evidence provedeme uplatnění DPH a doplní se záznam typu „B“.  

 

 

Obdobně jako u vratky potvrdíme výši uplatnění DPH.  

Stav záznamu se změní na hodnotu 10 a zároveň se vyplní v detailu rozpisu DPH sloupce „U-Základ“ a 

„U-Daň“ stejně jako u předpisu vratky.  

 

 

 

 

 

 

 



Nyní můžeme pokračovat ve vystavení interního dokladu pro znovu nárokování / uplatnění DPH na 

základě úhrady. 

 

 

 

Vystavení interního dokladu proběhne obdobně jako u vratky. 

Příklad konstrukce účtování najde v příloze č.2 

 

Poté se nastaví záznamu typu B stav 20. 

Pokud máme již fakturu plně uhrazenou můžeme záznamy k ní patřící označit jako vyřešené a 

nastavit jim stav 90. 

 



Individuální úprava hodnoty DPH 

V některých případech je nutné provést ruční korekci pro oba typy vět „A“ i „B“ a tak upravit 

navržený poměr. Jedná se například o případ, kdy na faktuře jsou uvedeny obě sazby a vy 

reklamujete jednu položku např. ve snížené sazbě daně a faktura je neuhrazena právě v této výši a 

dodavatel problém neřeší a vy jste tak nuceni DPH vrátit přímo jen z této položky. V tomto případě je 

nutné návrh upravit manuálně. Korekce lze uskutečnit pouze ve stavu 10. To znamená návrh byl 

vygenerován a je třeba jej upravit a poté provést zaúčtování.    

Jednotlivé řádky s DPH je možné editovat pomocí klávesy F3 nebo pravým tlačítkem myš. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Přílohy  
 

 

 

Příloha č.1 

 

 

Příloha č.2 


