Zpracovani JMHZ v kvétnu 2026

(zpracovani mezd za duben 2026 v kvétnu)

Pfed zpracovanim mezd za duben 2026 musi byt nainstalovana verze WinMu
2.425

Touto verzi jsou upraveny Ciselniky pro mzdove listy a druhy mezd pro novy
systém JHMZ.

Pfed zpracovanim souboru JHMZ za duben je tfeba ucinit tyto kroky:

Ciselnik Druh zaméstnani -> Interni (Mzdy -> Ciselniky -> Zakladni -> Druh
zaméstnani -> Interni ), tak aby byla u vSech druh( zaméstnani doplnéna
vazba na ¢&iselnik CSSZ

Doplnit do Casovych Gdajd- Pracovni smlouva kédy pro ELDP véetné pro
zaméstnance na dohodu o PP a PC (kéd T++) a dichodce kéd TD+, dale
musi byt vyplnéna polozka Zakladni mzda hodinova nebo Zakladni
mzda mésiéni, dale Uvazek a Tydenni pracovni doba,

V Casti Nerezident musi byt vyplnén Stat danové rezidence s ¢asovou
platnosti od 1.1.2026

Pokud byla nemoc éi OCR v lednu az bfeznu 2026, musime vrétit
uzaveérky od bfezna do ledna a u pfisluSného pracovnika provést novée
Zpracovani a Ulozeni mzdy a opétovné za pfislusny mésic provést

JMHZ. Druh mzdy 197 je nyni nutné vést podrobnéji. Nové se kalendarni
dny generuji do druh mezd 440 az 448. Logiku jsme postavili na parovych
druh(l mezd jako napfiklad 430 => 440, 431 => 441, 432=>442...

Pokud se zaéne formular JHMZ vyplfiovat ruéné na ePortalu CSSZ, tak se
uz musi ruéné dodélat, nelze ho posléze nacist importem z ucetniho
systému!!

Po standardnim zpracovani mezd ve WinMu za duben 2026 pfejdeme do nabidky
Elektronicka podani — IMHZ.



‘1 Mzdy
| Eiselniky

Spravce

----- & Mzdova karta
----- # Sleva na pojistném
----- @ Mésicni zpracovani

[+~ 4 PFevodni pFikazy
- 4 Elektronicka podani

e JMHZ
- ¥ Pojistné na ddchodové spofeni
[H- ¥ Jind zpracovani

- @ Mzdové listy
[~ % Potwrzeni, Formulafe, .....
[+~ @ Evidence nemocnosti

- Po jejim rozkliknuti pfes pravé tlacitko mysi zvolime Novy zaznam nebo symbol

+

Wyber uzawveérku mezd

™ IMHZ podani

Padani
I <l <[ > [1]pl]+|—]
Typ |[‘.as zpracovani | Akce |Popis ID Zpravy
JMHZ 2026-05-03T05:42:45 R | obdobi 4/2026 cBi550f2-479d-087d-5a0d-96900bdBa17a
JMHZ : 4-3 obdobi 3/2026 1386ifa3-ablE-346b-2 26b-92defadBelal

JMHZ 2026-04-27718:26:04
JMHZ 2026-04-25718:25:47

=

Typ podani
® R - tadneé
()0 - opravné
()5 - stomo

ID podani fadného v pripadé opravy nebo stoma

Zpracovat

R
R | obdobi 2/2026
R | obdobi 1/2026

MNowvy zaznam F2
Vystavit opravné podani Ctrl+Q
Vystavit storno podani Ctrl+S
UloZit/Exportovat XML Ctrl+E
Smazat zdznam Shift+Del

-V novém okné vybereme uzavérku, kterou budeme odesilat, zaSkrtneme Typ
podani radné a dame Zpracovat

-V nasledujicim okné vidime vznikly xml soubor pro odesilani na portal, ktery se

pres tlaCitko PokraCovat ulozZi jako novy fadek do seznamu JMHZ podani

- Pres pravé tlaCitko mySi na zvoleném fadku otevieme menu pro dalSi ¢innost a

zvolime nabidku ,Ulozit/Export xml“ a kliknutim na ,UloZit* ulozime soubor
JHMZ.xml na pfedem zvolenou adresu (adresa je zvolena v nabidce ..... )-
Soucasneé je cesta ulozena do ClipBoardu. Potvrdite, OK.

Brecd51c-blbe-Bac?-2280-ba2f0fa494bb
B5474a83-deb3-a070-7d14-00b0d220076



™ IMHZ podani
Padari

< <l < > [>{p1]+]—|

Cas zpracovani | Akce |Popis 1D Zpravy

| 2026-05-03T05:42:45 R obdobi 4/2026 cBi550F2-473d-087d-8a0d-3b300bdSa17 2
JMHZ 2026-04-30T 202723 R obdobi 342026 1386ffa3-ab06-346b-226b-32deba46e3a0
JMHZ 2026-04-27T18:26:04 R obdobi 242026 Boecd5lcblbe-Bacy-228c-ba2flfa434bb
JMHZ 2026-04-25T18:25:47 R obdobi 1/2026 E5474a83-de53-a070-7d14-00b0422(0076

Mowvy zdznam F2
Wystavit opravné podani Ctrl+0
Vystavit storno podani Ctrl+S
UloZit/Exportovat XML Ctrl+E
Smazat zaznam Shift+Del

PFed pfihlaseni na ePortal CSSZ naéteme uloZeny soubor programem pro kontrolu
JHMZcom v nabidce ,Vyber soubor“.Pro nacteni souboru pouzijeme adresu
z ClipBoardu sou¢asnym stiskem klaves Ctrl V.

82 Komunikstor / validstor  ver. 1.0.6

Validace XML Prochazeni XML = Seznam

C:\SCHRANKAWMHZ xml ‘ Vyber soubor Znovu naéti Ower Vytvor ZIP soubor ePortal CSSZ

nljmhz ~ RMLodpovéd  Seznam chyb
xmins:n1="http://schemas cssz cz/JMHZ /podani/1.0"
sming:xs="http://www w3.org /2001 /XMLSchema-instance" |
xmins bt="hitp.//schemas.cssz.cz/base Types/v2"
schemas cssz cz/JMHZ/souhm/1.0"
hitp://schemas.cssz.c2/JMHZ/PYPOJ/1.0"
p schemas cssz.cz/JMHZform/1.0"

n1:SENDER Ema\lN[M\kace- Ema\\NntrﬂkaEET \SDErE[Ert ISDSrEpDrH
VerzeProtokolu="VerzeProtokolu1"

n' Havicka
mlidPodani 5B 47%087d 8l 3000t icPoc
ntypFodani-R-/n T1yp|
I variabiiiSymbol S0 variabiniSymbol
nlmesic-4</nlmesic
nlrok>2026</n1rok
n 1 datumVypineni>2026-05-03T05:42:45¢/n 1 datum\yplneni
n1balik Poradi>1</n1:balik Poradi
n 1 balieyPocet 1 </n balkyPocet
1 fomularePocetVBalku>2</n1 formularePocet VBaliku
1 fommulare PocetCelkem -2</n 1 fomularePocetCelkem

nihlavicka

‘s0:souhm
sordanlidaehlesic
sodanZalohaPs Sleve 23370 /s dan ZalohaPe Sleve
so'danBanus > 1267 s0-danBonus
so-danldajelesic

so:danUdajeRok
so:danPreplatek > 2000</sa:danPreplatek
so-danBonusDoplatek >0</so-danBenusDoplatek

sodanUdajeRok
‘so:souhm
pvpoj:PVPOJ
pvpoj pojisine
pvpc)zaklad. JeA-0</pupaj 1
PVpOjpojistr 0</pupoj
pvpoj zakladZamestnavatelsB-0- pypo) zakladZamestnavatelsf
pvpojzaklad. eC-0-/pvpojzakl
pvpoj pojist llem:>D</pupojpoist leCelkem

pvpojpojistneZamestnance -0« pypo] pojsine Zamestnance
Pvpoj pojistneCelkem >0</pwpoj pojstneCelkem

pvpoi pojistne

pvpoislevaZamestnavatels

¥ Ctrl+P - opis

Po nacteni souboru provedeme kontrolu souboru kliknutim na nabidku ,,Oveér”.

V pravém okné obrazovky se objevi vysledek kontroly — v nabidce XML odpovéd je
protokol o zpracovani v xml tvaru, v nabidce Seznam chyb je mozno prohlédnout text
chyb.



Pokud jsou v souboru zjiStény chyby, je tfeba je odstranit ve zpracovani mezd ve
WinMU ! a opakovat cely postup.

Po odstranéni chyb, tedy v okamziku, kdy ,Seznam chyb“ je prazdny, pouzijeme
nabidku ,Vytvof ZIP soubor®, ten je ulozen do Schranky (ClipBoardu) a pfipraven pro
odeslani na ePortal CSSZ. Pro prechod na ePortal CSSZ pouzijeme nabidku ,ePortal
Cssz*

Po pfihlaseni na ePortal datovou schrankou zpracovatele mezd respektive
prehlasim se na pozadovanou firmu a pouZzijeme nabidku Online sluzby — JHMZ —
pouzijeme nabidku Jednotné mésicni hlaseni — Spustit

Vyberte, jakou situaci chcete vyresit

Jednotné mésicni hlaseni Registrace zaméstnance Seznam zaméstnanci Sprava plnych moci
Zjistit vice Zjistit vice Zjistit vice Zjistit vice

B i \ B seusTiT B spustit B seustit

Registrace zaméstnavatele - Registrace zaméstnavatele - Registrace zaméstnavatele - Registrace zaméstnavatele -
pihlaska do evidence Dopliujici podani zména/oprava evidovanych odhlaska z evidence
zaméstnavatel( Gdaji zaméstnavatele zaméstnavatelu

Zjistit vice Zjistit vice Zjistit vice Zjistit vice

B vvewnir B seustiv B vveunr ks B vyeur

- Zde jsou dvé moznosti - Prejit na Pfehled podani nebo Nahrat data z u¢etniho
systému, doporu€ujeme zvolit moznost Nahrat data z u€etniho systému,
Vybrat soubor a Nahrat a pokraéovat na Uvodni éast. Je vhodné si
zkontrolovat VS &i IC firmy, ve které se pohybujeme.



Jednotné mésiéni hlaseni zaméstnavatele
ARCA RB, spol. sr.o., 1C0: 25225766

b

»

Jednotné mésiéni hlaseni zaméstnavatele

Rozcestnik
Vyberte, zda chcete pfejit na Piehled podani, kde miiZete sledovat stav swych podani a zadavat data do podéan( ruéné, nebo rovnou zadit
s podénim tim, Ze nahrajete data z i¢etniho systému v XML souboru.

Jak chci pokracovat

O Piejit na Prehled podani @ Nahrat data z Gé¢etniho systému

Data z téetniho systému A
hrajte data z ucetniho systému (jeden nebo vice XML souberd) zabalena v ZIP souboru.

Vyberte zip soubors JMHZ

Povolené formaty prilchy: ZIP
MaximalIni velikost vech vioZenych soubor(: 200 MB

Vybrat soubor (&)

Zvolime tlagitko Nahrat a pokracovat na Uvodni &ast

PTITT)  Jednotné mésicni hlaseni zaméstnavatele - Duben 2026

anine clu3hy Martin Melichar v zastoupeni ¢ Ulozita piejit na Prehled podani

1. Uvodni éast

»

1. Uvodni &st

¥ Zakladni udaje Zakladni ddaje ~

e e VS mzdové uctarny .
«~  Specifickd pravni

skute¢nost
Typ podani Radné

2. Zaméstnanci
Obdobi, za které je podani Duben 2026
podavano

3. Pojistna cast

4. Souhrnné &ést Specificka pravni skuteénost ®
Pokracovanim na dalsi krok uzamknete specifickou pravni skutecnost ve vyplnéné podobé. Pro jeji A
dodatecnou zménu bude nutné podani uloZit a pfejit na Piehled podani, toto rozpracované

5. Rekapitulace podanf odstranit a podat znovu fadné.

V obdobi, za které podavam podani, nastala specificka pravni skute¢nost

Ne Ano

l ¢ Zpét na Prehled podani

Pokrafovat na Zaméstnance

PokraCujeme tlaCitkem PokraCovat na zaméstnance

Na ePortale je treba provést jesté kontrolu spravnosti, i kdyz je
signalizovana zelena fajfka u kazdého pracovnika!!
- Kontrolu kazdého pracovnika spustime tla¢itkem Potvrdit



w7 ) Jednotné mésiéni hlaZeni zaméstnavatele - Duben 2026

L 2. Zaméstnanci
1. Uvodni &ast

- - Seznam zaméstnanci
2. Zaméstnanci

Martin Melichar v zastoupeni < Ulozit a prejit na Prehled podani & EN Odejit B

Népovéda

Legenda

Stav zaméstnance

Seznam obsahuje pouze zaméstnance, kteff jsou u zaméstnavatele evidovani. Vyplnény
#  Rozpracovany
3. Pojistna &ast . R . L. . . Nevyplnény
Vyhledat zaméstnance Jméno, piijmeni, RC, ECP nebo OIC Q Vyhledat
h Akee
4. Souhrnna &ast Pfijmeni a jméno =t Stav RE nebo ECP ol Z  Upravit stav zaméstnance
@  Smazat stav zaméstnance
(B8 L ] 0028071706
i v 120 34
5. Relaapitulace (1) prvni pracovni pomér 07.08.2000 < 7 o
89 B3
v 13 60
02.07.1989 7 o

(T} prni doheda o provedeni
préce u tého? zaméstnavatV

Je zapotfebi zkontrolovat kazdého zaméstnance i kdyz je po importu xml souboru
fajfka zelen&. Jednd se jen o informaci o tom, Ze zaméstnanec byl dobfe nahran, ale
neznamena to, ze je ovéreny. Je nutné pokracovat v editaci kazdého zaméstnance.

Karta zaméstnance

Zaméstnanec: Katefina Kotalova

° A. Identifikace o

B. Souhrnni data A. Identifikace

zaméstnance
Jméno
Pifjem
Prijmeni
Vypocet zélohy na dari . .
RC nebo ECP oo 06
Vypocet dane podle
" " Datum narozeni 07 0

zvldstni sazby dané

8

Smazat vypinéné adaje l [ Uloit a zaviit Kartu zaméstnance (¥)

apovéda

Zde se zobrazi nadpis napovédy
podle oblasti, které se tyka.

povéda se zde automaticky zobrazi
po Kiiknuti na ikonu ® (informace)
nebo po zvoleni konkrétni polozky
kdekoliv ve formulsfi. Cilem je
usnadnit orientaci a poskytnout

Tato volba zaroven provede kontrolu

odpovédi na nejéastajs otézky pfimo

v prostredi, kde je potfebujete.

Bliz&i informace tykajici se vypliiovani
jednotlivyich (dajd najdete ve
Vieobeenych zésadich pro vypliiovan
mésiéniho podani IMHZ,

Pokud bude néktera polozka chybna, opravu provedete pomoci symbolu zelené
tuzky. Nezapomente opravu provést i ve zdrojovém programu, tedy ve WinMu,
aby se vam chyba v pristim mésici neopakovala.



Priklad chybové hlasky.

Karta zaméstnance =] Smazat vyplnéné ddaje [i]
A Identifikace a Zaméstnanec: Larkia Busichi A
B. Souhrnna data Zivazné chyby (1) ~
zaméstnance

C. Pribéh pojisténi
Evidenchni list dichodového pojisténi (ELDP) / 1. ELDP / Vylougené dny podle § 18 odst. 7 zikona <. 187/2006

¥ Prijem
| Sb.: Povinna polozka
¥ Vypodet zalohy na dari
~  Vypocet dané podle A. Identifikace ~
zvlastni sazby dané
Jméno
v Mzda
| Pijmeni
~  Pojistné na zdravotni
pojisténi RC nebo ECP 67 17
@ C. Priib&h pojiiténi Datum narozeni 11.06.1967
~  Trvani pojisténi v daném oi¢ 14 0
mésici
ID zaméstnéni 40 7

© Evidencnilist

Po uspésné kontrole pokracujeme tlacitkem Pokrac¢ovat na Pojistnou ¢ast —
zkontrolujeme uvedené Udaje s Rekapitulaci ve WinMu a pokracujeme tlaCitkem
PokraCovat na Souhrnnou ¢ast a dale tlaCitkem Rekapitulace, a nakonec tlaCitkem
Odeslat prostrednictvim ePortalu.

Objevi se nové okno, kde je mozné stahnout:

- Podani v pdf
- PFipadné pfikaz k uhradé (jen za SP!!)

Dalsi tlacitko je Prejit na Prehled podani, kde vidime, za které mésice jsme podani
provedli (zde je moznost opravného podani)

Po dokond&eni podani praci ukoncite tlaCitkem Odejit.

Dokud nedokoncite JMHZ podani a neodeslete, je mozné jej smazat a naimportovat
z u€etniho systému znovu.



Prehled poda’nl’ < Nahrét data z tiéetniho systému & Zménit mzdovou Gétirnu

Prehled vasich mésiénich podan( pro zvolenou Gctarnu s VS 44" a3,

Seznam podani za rok

Mésic Stav v mésici Datum
~ Duben 03.05.2026 Pokraovat v rozpracovaném >
Typ podani Stav podani Datum a cas podani
Radné rozpracované (2 Pokragovat v rozpraco’ :
L
W Smazat
S ’ | ——
{inor i [ poiizinc |



Poznamky:

e Pojem Rezident z dafiového hlediska a z hlediska ufadu prace.

e Roc¢ni zu¢tovani dané je rozdéleno na ML na druh mzdy 508 pro dan a 509
pro danovy bonus

e Upraveny druhy mezd pro penézni a nepenézni pfijmy (osvobozené a
které nejsou pfedmétem dané) — DM ....

e QOdlozZeny pfijem se zadava pfi zpracovani mezd z nabidky VSech nebo
byvalych zaméstnancl standardnim zplisobem pomoci opravy a pouzitim
kodu 11, pak zpracuji jeho mzdu.

e Uéni nemuseji mit OIC a nepodléhaji JMHZ. Pokud do OIC zadate -1 (v
podstaté jakékoliv zaporné Cislo) , tak tato mzda(osoba) se nedostane do
zpracovani JIMHZ.



